附件

市绿化市容局临时使用绿地
行政审批告知承诺试行办法
第一条（目的和依据）
为进一步落实行政审批制度改革要求，优化行政审批程序，完善管理方式，提高行政效能，促进诚信建设，力争做到提前服务+告知承诺+事中事后监管，根据《上海市优化营商环境条例》《上海市行政审批告知承诺管理办法》（沪府令4号）和《上海市进一步优化电力接入营商环境实施办法》（沪发改规范〔2019〕15号）、《上海市优化燃气接入营商环境实施办法》（沪建设施联〔2020〕349号）等规定，结合本市实际，制定本办法。
第二条（适用范围）
本办法适用于全市新装、增容的电力、燃气等接入工程涉及以告知承诺方式实施临时使用绿地行政审批的情形。

第三条（职责分工）

市绿化市容局负责对区绿化管理部门临时使用绿地行政审批告知承诺进行监督管理。

区绿化市容管理部门负责本辖区内临时使用绿地的行政审批及其后续监管。

第四条（许可条件）
电力和燃气等临时使用绿地应当符合《上海市绿化条例》第三十一条规定的行政审批条件。该行政审批事项获得批准应当具备下列条件、标准和技术要求：

（一）市政工程、公共设施建设项目等市重大工程建设或者城市基础设施建设，确需在绿地上临时铺设管线、设置建设设施的；

（二）在绿地下埋设管线、建设地下公共设施，确需开挖绿地的；要确保绿化种植条件，其上缘与绿地表面的垂直距离不小于一点五米。

（三）因地下公共设施建设，需要开挖绿地的，临时使用绿地的范围不得大于基坑开挖边线外五米；

临时使用绿地应当避让胸径在二十五厘米以上的树木，确难避让的应当办理树木迁移手续。但杨树、构树、泡桐等速生树种除外；绿地开挖边线与绿地内保留的树木树干外缘的水平距离不小于零点九五米。使用期限届满后，使用单位应当恢复绿地，保持原有绿地面貌。

（四）收费标准。按沪价费[2006]027号文执行。

第五条（申办材料）

根据审批依据和法定条件，本行政审批事项获得批准，申请人应当提交下列材料：
（一）对临时使用绿地的行政许可事项申请表、苗木表（原件盖章）

（二）立项批复或规划管理部门意见（复印件，可实施政府部门内部调取的，免于提交。选择告知承诺的，可容缺补交）

（三）权属人的意见（区属公共绿地除外，选择告知承诺的，可容缺补交）

（四）施工总平面图

（五）标明临时使用绿地位置的1：500地形图（选择告知承诺的，可容缺补交）
申请人愿意采用告知承诺方式申请审批的，还要提交行政审批告知承诺书（见附件）。

第六条（申请主体条件）
申请人按照与区绿化市容管理部门的约定作出承诺的，对行政审批实行告知承诺。

申请人不愿作出承诺的，区绿化市容管理部门按照《上海市绿化条例》规定的条件，实施行政审批。

第七条（申请人的承诺）

申请人收到告知承诺，愿意作出承诺的，应当在被告知的期限内，填写申请人基本信息，并对下列内容作出确认和承诺：

（一）所填写的基本信息真实、准确；

（二）已经知晓行政审批机关告知的全部内容；

（三）自身能够满足行政审批机关告知的条件、标准和技术要求；

（四）能够在约定期限内，提交行政审批机关告知的相关材料；

（五）愿意承担不实承诺、违反承诺的法律责任；

（六）所作承诺是申请人真实意思的表示。
第八条（审核与决定）
申请人选择告知承诺方式申请的，应在收到行政审批告知承诺书之日起7日内作出承诺，并向区绿化市容管理部门提交经申请人签章的告知承诺书和本办法第五条规定的第（一）、（四）项申请材料。区绿化市容管理部门收到申请人提交的本办法第五条规定的第（一）、（四）项申请材料和经申请人签章的告知承诺书并符合要求的，应在2日内作出行政审批决定（除10千伏用户电力接入工程应在5日内作出行政审批决定）。

对采取承诺方式需要补充提交的本办法第五条规定第（二）、（三）、（五）项申请材料，申请人应当在收到行政审批决定后7日内，按约定期限将上述符合要求的材料提交区绿化市容管理部门，如果在承诺约定的时间内不能提交上述规定的全部材料，或者提交的材料不符合要求的，区绿化市容管理部门将按照《上海市行政审批告知承诺管理办法》、《行政许可法》等规定，依法撤销行政审批决定。

第九条（文书和证书的送达）

审批完成即刻提供线上电子证照下载，同步按行政相对人指定的送达方式当场送达。

第十条（后续监管）
在作出准予行政审批的决定后2个月内，区绿化市容管理部门对被审批人的承诺内容是否属实，按照本办法第四条相关审批规定的要求组织现场核查；发现实际情况与承诺内容不符的，应当要求限期整改；逾期拒不整改或者整改后仍不符合条件的，依法撤销行政审批决定。
第十一条（诚信档案）
区绿化市容管理部门在审查、后续监管中发现申请人、被审批人作出不实承诺的，记入诚信档案，并对该申请人、被审批人不再适用告知承诺的审批方式。
第十二条（施行日期）
本办法自发布之日起施行。
    附件：《对临时使用绿地的许可》行政审批告知承诺书
上海市          （行政审批机关名称）
行政审批告知承诺书
（对临时使用绿地的许可）
〔        年〕第    号
申 请 人：
（法  人）
单位名称：____________________

法定代表人：__________    地址：____________________

联系方式：____________
委托代理人：__________
证件类型：____________
  编号：____________________

联系方式：____________
行政审批机关：                  
联系人姓名：___________

联系方式：_____________
行政审批机关的告知
按照《上海市行政审批告知承诺管理办法》，本行政审批机关就行政审批事项告知如下： 

一、审批依据
本行政审批事项的依据为：

《上海市绿化条例》第三十一条 因城市建设需要临时使用绿地的，应当向区绿化管理部门提出申请。
二、法定条件
本行政审批事项获得批准应当具备下列条件、标准和技术要求：
（一）市政工程、公共设施建设项目等市重大工程建设或者城市基础设施建设，确需在绿地上临时铺设管线、设置建设设施的；
（二）在绿地下埋设管线、建设地下公共设施，确需开挖绿地的；要确保绿化种植条件，其上缘与绿地表面的垂直距离不小于一点五米。
（三）因地下公共设施建设，需要开挖绿地的，临时使用绿地的范围不得大于基坑开挖边线外五米；
临时使用绿地应当避让胸径在二十五厘米以上的树木，确难避让的应当办理树木迁移手续。但杨树、构树、泡桐等速生树种除外；绿地开挖边线与绿地内保留的树木树干外缘的水平距离不小于零点九五米。使用期限届满后，使用单位应当恢复绿地，保持原有绿地面貌。
（四）收费标准。按沪价费[2006]027号文执行。

三、应当提交的材料
根据审批依据和法定条件，本行政审批事项获得批准，申请人应当提交下列材料：
1.对临时使用绿地的行政许可事项申请表、苗木表（原件）；
2.立项批复或规划管理部门意见（复印件，可实施政府部门内部调取的，免于提交）；
3.权属人的意见（区属公共绿地除外）；
4. 施工总平面图；
5.标明临时使用绿地位置的1：500地形图。
四、已经提交和需要补充提交的材料
1、下列材料，申请人已经提交：
第   项、第   项、第   项、第   项、第   项。
2．下列材料，申请人应当
□在        年    月    日前提交
□在行政审批机关对承诺内容是否属实进行检查时提交：
第   项、第   项、第   项、第   项。
（以上由工作人员填写）
五、承诺的期限和效力
申请人愿意作出承诺的，在收到本告知承诺书之日起7日内作出承诺。
申请人作出符合上述申请条件的承诺，并提交签章的告知承诺书后，行政审批机关应在2日内作出行政审批决定（除10千伏用户电力接入工程应在5日内作出行政审批决定）。

申请人逾期不作出承诺的，行政审批机关将按照法律、法规和规章的有关规定实施行政审批。申请人作出不实承诺的，行政审批机关将依法作出处理，并由申请人依法承担相应的法律责任。
六、监督和法律责任
申请人应当在本告知承诺书约定的期限内提交应补充的材料。未提交材料或者提交的材料不符合要求且无法补正的，将依法撤销行政审批决定。
本行政审批机关将在作出准予行政审批决定后2个月内,对申请人的承诺内容是否属实进行检查,发现申请人实际情况与承诺内容不符的，将要求其限期整改；逾期拒不整改或者整改后仍不符合条件的，依法撤销行政审批决定。
七、诚信管理
对申请人作出承诺后，未在承诺期限内提交材料的，以及行政审批机关在审查、后续监管中发现申请人、被审批人作出不实承诺或者违反承诺的，将在行政审批机关的诚信档案系统留下记录，并对该申请人、被审批人不再适用告知承诺的审批方式。
申请人的承诺
申请人就申请审批的行政审批事项，现作出下列承诺：
（一）所填写的基本信息真实、准确；
（二）已经知晓行政审批机关告知的全部内容；
（三）认为自身能满足行政审批机关告知的条件、标准和要求；
（四）对于约定需要提供的材料，承诺能够在规定期限内予以提供；
（五）上述陈述是申请人真实意思的表示；
（六）若违反承诺或者作出不实承诺的，愿意承担相应的法律责任。
申请人（委托代理人）：                行政审批机关：
（签字盖章）                               （盖章）
年    月   日                               年    月    日
（一式两份）
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